DOBA ARCHIVACE DOKUMENTU

Typ dokumentu

Doba archivace

Dle zakona

Podnikatel (neplatce DPH, vedouci dariovou evidenci nebo uplatnujici vydaje pausalem

dokumenty potfebné k danoveé kontrole

3 roky
moznost prodlouzeni
010 let

¢. 280/2009 Sb. Darovy
fad

Uéetni jednotka (podle zékona o téetnictvi)

ucetni zavérky a vyro€ni zpravy 10 let
ucetni doklady, u€etni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy 5 let
rozvrh, prfehledy

ucetni zaznamy, kterymi ucetni jednotky dokladaji vedeni ucetnictvi 5 let

(mzdové listy, danoveé doklady a;j.)

¢. 563/1991 Sb.
O Ucetnictvi

Podnikatelée (platci DPH) i ucetni jednotky

doklady od osob povinnych k dani z pfidané hodnoty

10 let

¢. 235/2004 Sb. O dani
z pfidané hodnoty

Zaméstnavatelé

stejnopisy evidencnich listh

3 roky

seznam spolecniku a €lenl statutarniho organu dozorci rady spole€nosti
za jednotlivé kalendafni mésice (pfed rokem 2014) a prehled kalendarnich
mésicu, za které spole¢nost neodvedla pojistné na socialni zabezpedeni a
prispévek na statni politiku zaméstnanosti

6 let (3 roky po uhradé
pojistného)

¢. 582/1991 Sb. O
organizaci a provadéni
socialniho zabezpeceni




mzdové listy (mzdové listy poZivatell starobniho duchodu)

30 let (10 let)

udaje potfebné pro stanoveni a odvod pojistného

10 let

Vnitfni predpis, ktery zaméstnavatel stanovuje prava z pracovnépravnich
vztahi vyhodnéji

10 let

€. 262/2006 Sb.
Zakonik prace

Obchodni spole¢nosti a druzstva (s vyjimkou druZstev bytovych)

zakladatelské dokumenty, statuty, stanovy, jednaci rady, organizaéni fady a
schémata, dokumenty o pfeménach pravnickych osob, dokumentace o
zrudeni a zaniku

protokoly a zapisy z jednani statutarniho organu a dozorciho organu,
zpravy dozorciho organu, zapisy z valnych hromad s pfilohami, vyroCni
zpravy, zpravy o auditu

mimoradné inventarizace majetku pfi vzniku, déleni nebo likvidaci
spolec¢nosti, smlouvy o pfevodu vlastnického prava k nemovitostem a
listiny osvédcujici pfechod vlastnického prava k nemovitostem,
dokumentace zapisu a certifikace ochrannych znamek

finan¢ni dokumenty (uCetni zavérky)

podnikatelské zaméry, vyvojové studie, dokumentace vyrobku (finalni
vykresy sestaveni Ci sestav, prospekty, katalogy, vzorkovnice)

dle vnitini smérnice, resp.
skartacniho planu, vzdy se
souhlasem pfislusného statniho
oblastniho archivu

¢. 499/2004 Sb. O
archivnictvi a spisové
sluzbé a 0 zméné
nékterych zakonu




